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        Some snippets from your converted document:
        SIIE v2.5
Formação 17.11.2012 - Fátima
Programa

 1 – Censos
      Preparação dos censos para entrega
      Modificação e alteração de dados
      Entrega, alteração e validação dos censos
 2 – Esclarecimento de dúvidas sobre a entrega dos censos   (procedimentos
administrativos e informáticos)

 3 – Novas funcionalidades do SIIE
      Cadernos eleitorais
      MAF’s online
 4 – Esclarecimento de dúvidas sobre o funcionamento do SIIE
1. Censos
Validar / Entregar
Para validar os censos devem ir Agrupamentos »
Censos » Verificar/Entregar Censos e carregar em
“Validar / Entregar”

Após carregar em “Validar” junto a cada opção
aparecerá informação relativa ao processamento
efetuado, a azul opções com sucesso, a vermelho
indicações do que falta preencher.

Após validação correta o botão “Entregar” fica ativo
para efetuarem a entrega

Após entregar poderá visualizar a data de entrega, as
validações das juntas e imprimir o comprovativo, bem
como as impressões associadas
Preenchimento
dos Censos             Elementos
                                         •Dados Pessoais
                                         •Sistema de Progresso
                                         •Cursos




                                   •Deficiências
                                   •Secção Financeira
                Agrupamento        •Inventário
                                   •Atividades
                                   •Reuniões




                        Censos             •Validar / Entregar
Filtros, Listagens e Edições
Barra de opções / filtros
        Abrir / Fechar Janela filtros
             Limpar filtro
                 Imprimir
                     Ajuda




Aplicar filtro com base na       Aplicar filtro com base na
informação preenchida,           informação preenchida, limpa
acumula com filtros já           os filtros já efectuados
efectuados
                    Listagens
                         Adicionar novo registo    Agrupar dados, arrastar a coluna para aqui




Remover grupo,
arraste opção
para fora da
listagem




 Exportação Excel

                 Excel para atualização de dados        Permite agrupar a listagem para poder visualizar totais
                      Edição                               Inserir novo registo com base nos dados em edição

Voltar a listagem
                                                                                                               Guardar
                    Mostrar lista de dados associados a opção em edição
                                                                                                               dados em
                                                                                                               edição


                                                                                                               Apagar
                                                                                                               dados em
                                                                                                               edição
Elementos
Elementos

 Ficha elemento
    Dados pessoais, Filiação, Dados de Saúde, Cargos, Progresso, Vida Escutista,
     Atividades, Censos, MAF’s, Justiça, Movimentos, Quotas, Diversos, Observações,
     Progreso Antigo
 Edições em lista
    Dados Gerais, Ficha de Saúde, Progresso, Vida Escutista
 Listagens
Dados Pessoais
Preenchimento obrigatório para dirigentes: Morada, Código-postal, Localidade
Para dirigentes do mesmo agregado familiar, podem retirar o visto da Flor de Lis especificando o NIN
do outro dirigente
Filiação
Preenchimento de informação relativa à filiação do elemento
Habilitações
Preenchimento das habilitações do elemento
Dados de Saúde
Cargos
Devem preencher todos os cargos que não obriguem o preenchimento de MAF’s, como Chefes de
Unidade, Secretário, Tesoureiro, etc
Progresso
Atribuição das datas das etapas, datas da conclusão do trilho, e data de conclusão da etapa
Atribuição de especialidades referentes a cada secção
Vida Escutista
Atribuição de datas relativas à vida escutista do elemento
Atribuição de Funções relativas ao elemento em cada secção.
Atividades
Atribuição de actividades ao elemento. Ao carregar em “Adicionar Actividades” permitirá
selecionar as actividades em que participou e indicar o nº de noites correspondentes. Após seleção
devem carregar em “Associar Actividades”
Censos
Permite visualizar os elementos que efetuaram o pagamento dos censos ou das quotas caso tenha
entrado após censos.
Caso tenha entrada após a entrega dos censos devem carregar em “Adicionar” de forma a inserir o
elemento no respetivo ano para que possa ser validado pelas juntas, e desta forma estar
devidamente segurado.
MAF’s
Permite visualizar os MAF’s e o seu estado, bem como lançar novos.
Os MAF online são preenchidos nas seguintes
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Guide à l’intention de l’animatrice
	IDAMEDIC HOSPITAL
   IMÁGENES
	library.uns.ac.id
	TESLA TEH-500
  uživatelský manuál
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